
VYPLNĚNÍ A ODEVZDÁNÍ

DOTAZNÍKU ZA ROK 2025 



Obecně k Dotazníku

snímek 2

Dotazník je třeba vyplnit a odevzdat na základě Smlouvy AOS s obcemi (IV. Vedení evidence, vykazování a dotazník - 

odst.4 a 5):

Obec se zavazuje tento dotazník řádně, úplně a pravdivě vyplnit a předat ho společnosti nejpozději:

• do 28. února, nejsou-li statutárním městem, 

• nejpozději do 31. března, jsou-li statutárním městem, 

vždy kalendářního roku následujícího po roce, za který se dotazník vyplňuje.

Nedodání dotazníku je porušením smlouvy.

Dotazník podléhá auditu

Pokud nyní přijde auditor na obec, audituje Dotazník za rok 2024, pokud už nebyl odevzdán Dotazník za rok 2025. 

Od 1. 3. 2026 (příp. 1. 4. 2026) bude auditován dotazník za rok 2025!

Všeobecné obchodní podmínky  (VII. Opravný a hromadný výkaz; smluvní pokuty – odst. 9 a 10)

„Nesprávný nebo neúplný údaj - obec opraví bez zbytečného odkladu pomocí OPRAVNÉHO DOTAZNÍKU za příslušný 

kalendářní rok. OPRAVNÝ DOTAZNÍK podává obec i v případě zjištění nesrovnalostí v případě auditu.“



Sbohem, růžový formuláři…
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Datový portál EKO-KOM

snímek 4

Webová aplikace pro sběr dat o odpadovém hospodářství obcí

- v současnosti navržena pro sběr dat z Dotazníků AOS EKO-KOM

- každá obec zde má vytvořen svůj účet

- účet zůstane neměnný i do dalších let!

- Dotazník za rok 2025 a dále se vyplňuje a odevzdává výhradně 

prostřednictvím Datového portálu!

- nezasílat žádné kopie e-mailem, poštou ani datovou schránkou!

- (v případě opravy Dotazníku za rok 2024 platí ještě starý způsob 

odevzdávání)



Datový portál EKO-KOM
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Rozcestník Datového portálu pro obce

www.ekokom.cz/cz/datovy-portal/

Datový portál

portal.ekokom.cz



Datový portál – první přihlášení
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Pro první přihlášení k účtu slouží tzv. „přihlašovací token“

- jedná se o odkaz, který byl obcím zaslán 11. prosince datovou 

zprávou

- po kliknutí na tento odkaz je obce vyzvána k vytvoření hesla

https://portal.ekokom.cz/pages/authentication/reset-password?userId=0a8970f1-5644-44f2-8f51-

b5238c1b6a8d&token=Q2ZESjhKUHRUREx5RGZSSWk4cExjcTRsVkhGTDhCQkRHZzRVemFlWlcwRmR5Y2FSMkZkd

nVOOTBKOTdaOG5lWStXTlNZd21rREtvTkY3SUNYZloraTRmd2h5cXZxV0FoVWt4QWFnNjZ1TmVHVmlJRTlRckZie

DRCbXpSK1lxS3pwc0REc2RHUG94akVQQTkrcmNRVFhEKzk0R0Y3VDltWE1Zck9hRzl5RDZITVMrV1ZpWWQrMkhnO

XhyNmZwVDdXZmRDZ3E5ZVhJbTFMbUJ2ZGpReHFkajBvaHVScEJJNGRGamxvMDF1bU5RN3lTMExi

Heslo si zapamatujte!



Datový portál – přihlášení
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Po vytvoření hesla přejděte na přihlášení.

Jako uživatelské jméno slouží evidenční číslo vaší obce v Systému 

EKO-KOM.

Jedná se o šestimístné číslo, které se zadává bez lomítka, mezery, 

pomlčky nebo jakéhokoli jiného znaku, tedy jako šest číslic – např. 

123456.

Toto evidenční číslo vaší obce jsme vám zaslali zprávou do datové 

schránky.

Jako heslo slouží heslo, které jste si sami nastavili pro vaši obec před 

prvním přihlášením.



Datový portál – obnovení hesla
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V případě, že zapomenete heslo, nezoufejte.

V přihlašovacím okně klikněte na odkaz Zapomněli jste heslo? Tento odkaz vás přenese na stránku, kde můžete 

zažádat o obnovení hesla.

Zde uveďte e-mail, který je pro oficiální 

komunikaci evidován v Systému EKO-KOM. Tento 

e-mail vám byl pro jistotu zaslán datovou zprávou 

s odkazem na vytvoření prvního hesla. Zároveň se 

zobrazuje po přihlášení v Datovém portálu v 

pravém horním rohu.

Pokud si nejste jistí tím, jaký e-mail je pro 

oficiální komunikaci evidován, obraťte se na 

svého regionálního manažera EKO-KOM.
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Kde najdete potřebný formulář?
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Dotazníky k nahlédnutí 

Dotazníky, které zde vidíte, si můžete prohlédnout, ale zatím není možné je vyplňovat. Obvykle proto, že ještě 

neskončil rok, ke kterému se vztahují.

Dotazník za rok 2025 byl v této „složce“ od 11. 12. 2025 do 31. 12. 2025.



Kde najdete potřebný formulář?
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Dotazníky otevřené 

- Zde najdete všechny dotazníky, které můžete vyplňovat a následně odeslat.

- Dotazníky se sem přesunou ze sekce Dotazníky k nahlédnutí 1. ledna. Uvidíte zde vaše rozpracované 

dotazníky až do okamžiku, kdy se je kompletně vyplněné rozhodnete odeslat.

- Pokud se rozhodnete opravit již odeslaný dotazník, po jeho uložení se přesune ze sekce Dotazníky odeslané 

zpět sem. Teprve po opětovném odeslání se opravný dotazník zobrazí opět v sekci Dotazníky odeslané.



Kde najdete potřebný formulář?
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Dotazníky odeslané

V této sekci najdete všechny vámi odeslané dotazníky. Pokud se rozhodnete odeslaný dotazník opravit, v 

rozpracované verzi (po uložení) se přesune do sekce Dotazníky otevřené.



Formulář Dotazníku
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Metodika k vyplnění Dotazníku
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Metodika je na samostatném webu metodika-obce.ekokom.cz

S formulářem Dotazníku je provázaná prostřednictvím nápovědných textů!



Metodika k vyplnění Dotazníku
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Návod na práci s 

Datovým portálem
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FAQ - Časté dotazy
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Proč se jako uživatelské jméno pro přihlášení do Datového portálu nepoužívá e-mailová adresa obce?

Protože e-mailová adresa se může v průběhu let měnit, například z důvodu změny vedení obce, změny na 

pozici odpovědného úředníka, nebo změny poskytovatele poštovního klienta či názvu webových stránek 

obce. Předpokládá se, že přístup do Datového portálu bude obec potřebovat i v následujících letech a není 

žádoucí, aby byly každý rok obcím vytvářeny nové účty.

Jako uživatelské jméno slouží evidenční číslo obce v Systému EKO-KOM. Toto číslo je unikátní pro každou 

obec a v průběhu let se nemění. Jedná se o šestimístné číslo, které se zadává bez lomítka, mezery, pomlčky 

nebo jakéhokoli jiného znaku, tedy jako šest číslic – např. 123456



FAQ - Časté dotazy
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Po kliknutí na odkaz pro první přihlášení do Datového portálu se mi zobrazí text nadepsaný „Neplatný 

požadavek pro reset hesla“. Co s tím?

Původnímu odkazu již pravděpodobně vypršela platnost nebo jej použil někdo jiný z vaší obce.

Nejdříve vyhledejte osobu, která by teoreticky mohla použít odkaz k nastavení prvního hesla před vámi. 

Odkaz pro první přihlášení byl zaslán v dopise datovou zprávou a je možné, že než vám kolegové tento dopis 

předali, nastavil heslo do Datového portálu někdo jiný.

Pokud prokazatelně nikdo nenastavil v Datovém portálu žádné heslo pro vaši obec, požádejte o reset hesla. 

Při resetu hesla musíte zadat oficiální e-mailovou adresu vaší obce, na niž vám přijde nově vygenerovaný 

odkaz pro nastavení hesla s novou platností. Po kliknutí na tento odkaz nastavte nové heslo a přihlaste se.



FAQ - Časté dotazy
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Musím celý Dotazník vyplnit a odeslat najednou?

Nemusíte. Dotazník lze v průběhu vyplňování ukládat. Můžete jej tedy mít rozpracovaný v delším časovém 

období a odeslat jej, až před požadovaným termínem odeslání.



FAQ - Časté dotazy
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Lze Dotazník opravit po odeslání?

Ano, odeslaný formulář Dotazníku je k dispozici ve složce „Dotazníky odeslané“ a po určitou dobu jej lze 

opravovat. Stačí kliknout na tlačítko „Opravit“, upravit údaje a odeslat tzv. opravný Dotazník, což je pojem, 

který definuje Smlouva AOS s obcí.



FAQ - Časté dotazy
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Dostanu nějaké potvrzení, že byl Dotazník odevzdán?

Ano, dokonce dvakrát. 

Poprvé při odeslání formuláře v Datovém portálu prostřednictvím dialogového okna o úspěšném odeslání.

 

Následně pak ještě přijde potvrzení o přijetí Dotazníku na oficiální e-mailovou adresu obce a na e-mailovou 

adresu kontaktní osoby.



FAQ - Časté dotazy
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K čemu slouží data z Dotazníku?

Datové výstupy reprezentují téměř celou Českou republiku a jejich interpretace utváří celkový aktuální 

obraz o odpadovém hospodářství v zemi.

V konsolidované podobě jsou poskytována Ministerstvu životního prostředí ČR, Svazu měst a obcí ČR a dalším 

organizacím, jež pravidelně analyzují stav odpadového hospodářství v České republice.

Především jsou určena pro nastavení správné výše sazeb odměn pro obce tak, aby veškeré průměrné 

náklady na sběr a svoz odpadů z obalů byly obcím hrazeny prostřednictvím těchto odměn.



Ceník odměn
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Novinky v Dotazníku za rok 2025

snímek 24

TABULKA 8

Náklady na multikomoditní sběry

• již není nutné provádět rozpočet nákladů 

na jednotlivé komodity. Jako náklad je 

uváděna celková částka na svoz 

vícekomoditního odpadu. 

• celkové náklady se uvádí na řádku k 

příslušné majoritní komoditě. Např. 

v případě sběru plastů s kovy bude uveden 

náklad pouze na řádku plast ve sloupci pro 

nádobové sběry.



Novinky v Dotazníku za rok 2025
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TABULKA 8

Náklady na sběr nových komodit 

• PET lahve, plastové obalové fólie, obalový 

polystyren budou uvedeny na řádku plast, 

jen v polích sloupců pro sběr 

prostřednictvím SD a SM a pro ostatní 

způsoby sběru. 

• náklady na obalový hliník budou uvedeny ve 

stejných sloupcích na řádku pro hliník.



Novinky v Dotazníku za rok 2025
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TABULKA 9



Rady, tipy a upozornění

snímek 27

• Každý uživatel (obec) může být v Datovém portálu přihlášen zároveň pouze na jednom zařízení 

(pokud chce ve vyplňování Dotazníku pokračovat někdo jiný, musí se ten první odhlásit).

• Po 15 minutách nečinnosti je uživatel automaticky odhlášen (po 14 minutách vyskočí upozornění).

• Po 5 neúspěšných pokusech o přihlášení je účet zablokován a je třeba počkat 5 minut na 

automatické odblokování.



Tab. 8) Náklady na odpadové hospodářství obce
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Tabulka 8) je tvořena ze tří částí:

a) Uplatnění odpočtu DPH

b) Hlavní náklady

c) Další specifické náklady

Data jsou určena pro nastavení správné výše sazeb odměn pro obce tak, aby 

veškeré průměrné náklady na sběr a svoz odpadů z obalů byly obcím hrazeny 

prostřednictvím těchto odměn.

Uvádějí se účetní výdaje obce (v textu a v Dotazníku jsou uvedené jako 

„náklady obce“), tedy skutečně uhrazená částka dodavateli služeb od 1. ledna 

do 31. prosince příslušného kalendářního roku, v celých Kč včetně DPH.

Náklady se nesnižují:

- o příjmy z prodeje druhotných surovin 

- o odměny z EKO-KOMu. 

Úhrady (i částečné), na které byly poskytnuty dotace, se neuvádí.

V případě příspěvkových organizací uvádějte výši příspěvku poskytnutou obcí či městem 

např. technickým službám – příspěvek je bez DPH odpočet se neuvádí. Je nutno jej 

rozdělit na jednotlivé komodity či služby.



Tab. 8b) Hlavní náklady
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Pouze provozní náklady

• vyplňovat náklady na svoz a sběr včetně nákladů na manipulace a 

využití, vč. nákupu spotřebního materiálu (pytle, tašky na třídění)

• vyplňovat náklady na úklid volně pohozeného odpadu (ruční a strojní 

čištění a náklady na odstranění černé skládky)

• nevyplňovat jednorázové investice (např. výstavba sběrného dvora, 

nákupy nádob apod. uvede se v části c) Další specifické náklady, řádek 3). 

Za řádné, úplné a pravdivé se považuje vyplnění údajů o nákladech obce za 

všechny provedené činnosti a služby v obci (např. o nákladech na objemný 

odpad, směsný komunální odpad apod.):

• u tříděného sběru ROZDĚLENÉ podle komodit (papír, plast, sklo, nápojový 

karton, kovy, dřevo) 

• u tříděného sběru, bioodpadů, NO, OO, SKO i SDO ROZDĚLENÉ podle 

způsobu sběru (nádobový nebo pytlový sběr, sběr na sběrných dvorech, 

náklady na mobilní sběry a jiné).

• u litteringu ROZDĚLENÍ nákladů na ruční a strojní čištění a náklady na 

odstranění černých skládek



Tab. 8b) Pozor na způsoby sběru!

snímek 30

Sběrné hnízdo (sběrné 

stanoviště) je tvořeno 

nádobami 
→ NÁDOBOVÝ SBĚR 
(Součást Veřejné a individuální 
sběrné sítě). 

Sběrné místo

je obdoba sběrného dvora



Tab. 8b) Hlavní náklady
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Paušální platby a odborný rozklad nákladů

Obci nejsou náklady účtovány samostatně:

- rozpis nákladů provede svozová firma (nutné rozpočtení nákladů na jednotlivé komodity (i typy sběru))

- obec sama provede rozpočítání nákladů na tříděný odpad podle Podrobné metodiky k vyplnění Tabulky 8) Náklady na 

odpadové hospodářství obce.

Pokud nemá obec údaje o nákladech na sběr jednotlivých komodit ve sběrném dvoře (sběrném místě), pak zahrne náklady 

do ostatních nákladů na provoz sběrného dvora (sběrného místa) v části c) Další specifické náklady, řádek 1.

Příklad odborného rozkladu nákladů:

Celkové paušální částka za odpad na faktuře obce   =

např. rozpočtový vzorec poměru množství odpadů z  

jednotlivých složek vůči celkovému množství odpadů 

(tříděných). 

POZOR! Při rozpočtu paušální částky za svoz odpadu je 

nutno zohlednit poměrné množství všechny odpadů, které 

jsou v paušální částce zahrnuty, např. i bioodpady, směsný 

komunální odpad apod.



snímek 32

DĚKUJEME VÁM ZA POZORNOST

Ing. Eva Drimlová

Projektový manažer AOS EKO-KOM

drimlova@ekokom.cz

724 549 778

Mgr. Tomáš Urban

Analytik AOS EKO-KOM

urban@ekokom.cz

602 737 753

Mgr. Bc. Renata Zákravská

Projektový manažer AOS EKO-KOM

zakravska@ekokom.cz

606 639 476

(Dotazy k problematice nákladů vyplňovaných v tabulce 8)
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